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UNIVERSIDAD
DE IXTLAHUACA CUI

CONOCE LAS ETAPAS
DEL PROCESO DE COMPRAS

Requerimiento

Detecta la necesidad y
asegurandose que no se
cuente con ello (elabora
requisicién).

Cotizacion

Recursos Materiales solicita -
la cotizacién por lo menos a
3 proveedores y evalda la
mejor opcioén.

Autorizacion

El rector y/o secretaria
administrativa valoran la

iencia de la isicio
de acuerdo a necesidades y
presupuestos de la direccién.

Compra

Se realiza el pedido al
proveedor, solicita fecha
' .de entrega y notifica.

Entrega
Ei provoodof ev‘trega b’iovrle's,
el almacenista hace recepcion

del mismo y notifica la llegada
al solicitante.

UNIVERSIDAD

ACREDITADA Y CERTIFICADA

puede hacer la diferenciz en el servlicio.

Recepcion

El solicitante recibe los
bienes y evalua el servicio




